Phu luc

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

JIIAN LY CHAT LUONG NONG LAM SAN VA THUY SAN THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (08 Quy trinh)
1. Quy trinh ndi b§ giai quyét TTHC: “Cap Giay chiing nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham doi véi co s¢ san xuit,
kinh doanh thuc pham nong, 1am, thay san” (Ma TTHC: 2.001827)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du
cua hd so, 1ap phiéu tiép nhan va hen tra
két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién
tar, dung chir ky s6 c& nhan duogc cap dé
ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé
tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan c6 tham
quyen giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyen vao dau gio hgay lam viéc tiép
theo déi vai truong hop tlep nhén sau 15
gio hang ngay); chuyen ho so glay dén co
quan c6 tham quyen dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi truong
thuc hién nhiém vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh; cOng chtc
TTPVHCC céc x4, phuong duoc giao tiép nhan hd
so linh vuc ndng nghiép.

0,25 ngay lam viéc




:rhlr tlf N@i dung cong viéc cu thé Trach nhiém thuc hién Thot gian thyce hién
cbng viéc
Xem xét, phan céng phong chuyén mén 3 _ . A v 14 via
thy Iy hd so L&nh dao Chi cuc Phét trién ndng thén 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 B S— _ . _ .
Xgm Xet, phap cbng cbng chic chuyén Lgph 65.10 Phc‘A)ng Quan ly chat luwgng, Chi cuc Phat 0,25 ngay lam viéc
mon thy 1y ho so trién ndng thodn
, Thu ly giai quyét ho so, trinh 1anh dao A VI s
Budc 3 Phong phé duyét Chuyén vién phong Quan ly chat lugng 7,0 ngay lam viéc
. Lanh dao phong xem xét, duyét, trinh < . VY T
Budc 4 l&inh dao Chi cuc phé duyet Lanh dao phong Quan ly chat lugng 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 :S;lgtdao Chi cyc phe duyet ket qua gial Lanh dao Chi cyc Phat trién ndng thon 01 ngay lam viéc
Budc 6 | Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong 01 ngay lam viéc
Vao so van ban, dong dau chuyén két qua
, cho bo phan tiép nhan va tra két qua cua| . ,. A o e
Budc 7 Sé Nong nghiép va Moi truong tai Van thu So Néng nghiép va moi truong 0,5 ngay lam viéc
TTPVHCC
o \ ] Bo phan tiép nhan va tra két qua caa S& Néng
Bugcg | Irakeétquagiaiquyetthutuchanhchinh | hopisy va Moi truong tai TTPVHCC tinh:| Khong tinh thoi gian

cho ca nhan, to chuc

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

11 ngay lam viéc




2. Quy trinh ni b giai quyét 02 TTHC gom:
2.1. Cap Giay chuang nhan luu hanh ty do (CFS) di véi hang hoa xuat khau thuoc pham vi quan Iy cuaa Bé Néng nghiép va
MOoi truong (Ma TTHC: 2.001730)
2.2. Stra d6i, bo sung/ cap lai Gidy ching nhan leu hanh tu do (CFS) d6i véi hang héa xuat khau thuéc pham vi quan ly cua Bo
NOng nghiép va Moi truong (Ma TTHC: 2.001726)

Thir tw
cong viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem Xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trix hd so dién tir, ding chit Ky s6 c& nhan duoc cap
dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac vé&i cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cé
tham quyen dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va
MOi truong thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC  tinh; cbng  chtc
TTPVHCC cac x&, phuong dugc giao
tiép nhan hé so linh vuc néng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong phong chuy&n mén thu 1y hé so

Lanh dao Chi cuc Phéat trién néng thén

0,25 ngay lam viéc

Xem xét, phan cdng cong chac chuy&n mén thy 1y ho
SO

Lanh dao Phong Quan Iy chat luong,
Chi cuc Phat trién néng thon

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thuy ly giai quyét ho so (Klem tra ho so, cd thé tién
hanh kiém tra tai noi san xuat truong hop nhén thay
viéc kiém tra trén ho so 1a chua du can ctr dé cap CFS
hodc phat hién c6 dau hiéu vi pham quy dinh di véi
CFS)

Chuyén vién phong Quan ly chét
luong

0,5 ngay lam viéc




Thir tw n . A z ) i . Thot gian
cong viéc Noi dung cdng viéc cu the Trach nhiém thuc hién thuc hién
t[r)%%/@t ho so trinh 1&nh dao Chi cuc Phat trien ndng Lanh dao phong Quan Iy chét hrong 0,125 ngay lam vice
Buge 4 Duyét ho so trinh 1anh dao S& N& higp va Moi
tnl;gﬁg 0 so'trinf fanh dao So Nong nghicp va Mol Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thén | 0,125 ngay lam viéc
Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh | , . N o
Buéc5 | cap Gidy chiing nhan luu hanh tu do (CFS) ddi voi Lanh dao S6 Nong nghicp va Mol 0,25 ngay lam viéc
\ . £t Dl A truong
hang héa xuat khau
Buéc6 | Va0 80, dong dau; chuyén ho so dén Van phong Van thu S Nong nghiép va Moi 0,25 ngay 1am viéc
UBND tinh truong
- Tham tra ho so, Trinh Lanh dao Van phong, Lanh o , ‘
Busc7 | dao UBND tinh phé duyét két qua. Chuyeén vién phu trach linh vucPhong | o1 ngay 1am viec
- Chuyén két qua ¢én TTPVHCC Kinh té - Van phong UBND tinh
’ ’ Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Busc 8 Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho canhan, | S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Khong tinh thai gian

to chuc

TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa,
phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc




3. Quy trinh ndi b giai quyét 03 TTHC gom:
3.1. Chi dinh co so kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc (M3 TTHC: 1.003111)

3.2. Gia han chi dinh co s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nuéc (Ma TTHC: 1.003058)
3.3. Thay dbi, b6 sung pham vi chi dinh co s& kiém nghiém phuc vu quan 1y nha nugc (M3 TTHC: 2.001254)

Thir tw
cbng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va
luu trix hd so dién tir, dung chit ky s6 cé nhan dugc cap
dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Heé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va
MOGi truong thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC  tinh; cbng  chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duoc giao
tiép nhan hé so linh vuc néng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong phong chuy&n mén thu 1y hé so

Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thén

0,5 ngay lam viéc

Xem xét, phan cdng cong chac chuyén mén thy ly ho
so

Lanh dao Phong Quan 1y chat luong,
Chi cuc Phat trién néng thén

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Thuy ly giai quyet ho so: Tién hanh soat xét ho so. Néu
c6 y&u cau stra doi, bd sung phai o van ban thdng bao
cho don vi nép ho so dé hoan chinh hé so theo dlng
quy dinh.

Chuyén vién phong Quan ly chat
lwong

25 ngay lam viéc

Budc 4

Trinh phé duyét két qua thu ly hd so

Lanh dao phong Quan ly chat lugng

0,25 ngay lam viéc

Phé duyét két qua thu 1y hé so trinh 13nh d¢ao S Néng
nghiép va Moi truong

Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thén

0,5 ngay lam viéc




Thir tw n A A z ) i . Thot gian
cong viéc Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién thuc hién
Busc 5 ;’irrl]ﬂh chu tich UBND cap tinh quyét dinh két qua chi tl_narrérlj]gdao S& Nong nghiép va Moi 2 5 ngay 1am viéc
Busc6 | Va0 sO, dong dau; chuyén ho so dén Van phong | Van thu S¢ Nong nghigp va Mo 0,5 ngay Iam viec
UBND tinh truong
- Tham tra ho so, Trinh Lanh dao Vin phong, Lanh Chuvan vin bhu tréch Finh v Phe
: dao UBND tinh phé duyét két qua. uyen vien phu trach finh vuc Fhong av lam vié
Bude 7 ' . P . e q Kinh té - Van phong UBND tinh 05 ngay lam vice
- Chuyén két qua den TTPVHCC
’ ’ B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Busc 8 Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho canhan, | S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Khong tinh thi gian

to chuc

TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa,
phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

35 ngay lam viéc
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4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Chi dinh co s kiém nghiém thuc pham da dugc cong nhan theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoac Tiéu chuan quoc té ISO/IEC 17025:2005” (Ma TTHC 1.003082).

Thir tw
cbng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hé so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trix h so dién tir, ding chit Ky s6 c& nhan duoc cap
dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyeén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan cd
tham quyen dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va
MOi truong thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC  tinh; cbng  chtc
TTPVHCC cac xa, phuong duoc giao
tiép nhan hé so linh vuc néng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong phong chuy&n mén thu 1y hé so

Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thén

0,5 ngay lam viéc

Xem xét, phan cdng cong chac chuyén mén thy ly ho
so

Lénh dao Phong Quén 1y chat luong,
Chi cuc Phat trién néng thon

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyet ho so (Tién hanh soét xét ho so. Néu
c6 y&u cau sta doi, bd sung phai o van ban thdng bao
cho don vi nép ho so dé hoan chinh hé so theo dlng
quy dinh)

Chuyén vién phong Quan Iy chét
luwong

21 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét ho so trinh 18nh dao Chi cuc Phat trién nong
thon

L&nh dao phong Quan ly chat luong

0,5 ngay lam viéc

Duyét ho so trinh 1anh dao So Néng nghiép va Mai
truong

Lanh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

0,5 ngay lam viéc




Thir tw n . A z ) i . Thot gian
cong viéc Noi dung cdng viéc cu the Trach nhiém thuc hién thuc hién
Trinh Chu tich UBND tinh Quyet dinh chi dinh co 56
, kiém nghiém kem theo qanh muc (A:éc chi tiéu/phép thtr | | 3n dao S& Nong nghiép va Moi o
BudcS | (Truong hop ho so khong dat yéu cau, co quan chi treong 1,5 ngay lam viéc
dinh phai c6 thdng bao bang van ban ve ly do khdng
chi dinh cho co s& kiém nghiém.)
Bugc 6 | Vo so, dong dau; chuyen ho so den Van phong Van thu S6 No6ng nghiép va MOi 0,5 ngay 1am viéc
UBND tinh truong
- Tham tra ho so, Trinh Lanh dao Vin phong, Lanh Chuvén vien oha tr4ch Fnh vac Phe
: dao UBND tinh phé duyét két qua. Uyen vien phu trach finh vuc Fnong av lam vie
Buoc 7 ' . P . e | Kinh té - Van phong UBND tinh 05 ngay lam vicc
- Chuyeén két qua dén TTPVHCC
’ ’ Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Busc 8 Tra ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh cho canhan, | S¢ Nong nghiép va Moi truong tai Khong tinh thi gian

to chuc

TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac xa,
phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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5. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: “Mién kiém tra giam sét co so kiém nghiém thuc pham” (Ma TTHC 1.002996)

Thir tw
cbng viéc

Néi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thot gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trix h so dién tir, ding chit Ky s6 ¢& nhan duoc cap
dé ky trén ban dién ta, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Heé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo d6i voi truong hop tlep nhan sau 15
gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan co
tham quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va
MOGi truong thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC  tinh; cbng  chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duoc giao
tiép nhan hé so linh vuc néng nghiép.

0,125 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong phong chuy&n mén thu 1y hé so

Lanh dao Chi cuc Phét trién néng thén

0,125 ngay lam viéc

Xem xét, phan cdng cong chac chuyén mén thy ly ho
so

Lénh dao Phong Quén 1y chat luong,
Chi cuc Phat trién néng thon

0,125 ngay lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét hd so

Chuyén vién phong Quan ly chat
luwong

1,5 ngay lam viéc

Budc 4

Duyét ho so trinh 1anh dao Chi cuc Phat trién nong
thon

L&nh dao phong Quan ly chat luong

0,125 ngay lam viéc

Duyét ho so trinh 1anh dao So Néng nghiép va Mai
truong

Lanh dao Chi cuc Phét trién ndng thon

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Trinh Chu tich UBND cap tinh Quyét dinh “Mién
kiém tra gidm sat co s¢ kiém nghiém thuc pham”

Lanh dao S& Nong nghiép va Moi
truong

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Vao sb, d6ng dau; chuyén hd so dén Van phong

Van thu S& N6ng nghiép va Moi

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw n A A z ) i . Thot gian
cong viéc Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién thuc hién
UBND tinh truong
- Tham tra hd so, Trinh L&nh dao Van phong, Lanh Chuvén vien ohu tr4ch Frnh vac Phe
: dao UBND tinh phé duyét két qua. uyenvien phu trach finh vuc Fnong av lam vieé
Buac 7 ' L g P . e ) Kinh té - Van phong UBND tinh 02 ngay lam vi¢c
- Chuyeén két qua dén TTPVHCC
’ ’ Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
Busc 8 Tra ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho canhén, | S& Nong nghiép va Moi truong tai Khong tinh thi gian

td chuc

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac x4,
phuong

Tong thai gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP XA (01 TTHC)

|. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY SAN (01 TTHC) o ’
1. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: Cap Giay chirng nhan co sé da dieu kién an toan thwc pham doi véi co sé san xuat,

kinh doanh thuc pham néng, 1am, thiy san (M& TTHC 2.001827)

gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gid ngay 1am viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép

Thu’\fil.gé:ong N@i dung cong viéc cu thé Tréch nhiém thuc hién Thei gian thuc hién
Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, day du cua ho | Chuyén vién cua Sé Néng nghiép va
so, lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) | Mdi truong thuc hién nhiém vu tai
va luu trit ho so dién tar, dung chit ky sé ca nhan duoc | TTPVHCC  tinh;  cdng  chuc
cap dé ky trén ban dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh | TTPVHCC cac x&, phuong duoc giao
Buéc1 | ddy du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban | tiép nhan hé so linh vuc néng nghiép. | 0,25 ngay lam viée
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nhan sau 15 gi¢ hang ngay); chuyén ho so gidy dén co
quan cd tham quyen de giai quyet trong khdng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao phong Kinh té&/Phong Kinh

Budc 2 | phan cong thu ly ho so . Ha ting va Do thi 0,5 ngay lam viéc
, N T, . Ao Chuyén vién phong Kinh t&/ Phong e
Budc 3 | Thu ly giai quyet, trinh [anh dao Phong phé duyét Kinh t&, Ha ting va Do thi 7,25 ngay lam viéc
Buac 4 L?nh fiao phong xem xét, duyét trinh I&nh dao UBND I_A’anh dgio phqng AKln.h te/ Phong Kinh 01 ngay lam viec
cap xa te, Ha tang va Do thi
Buéc5 | Lanh dao UBND cap x& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND cap xa 01 ngay lam viéc
Buc6 | Y20 SO van ban, dong dau chuyén ket qua ve b phan |\, i UBND xa 01 ngay lam viéc
tiep nhan va tra két qua cap xa
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua cua
, Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho canhan, | S& Nong nghiép va Moi truong tai o
Buéc 7 | t4 chie TTPVHCC tinh; TTPVHCC céac x4, | Khong tinh thoi gian

phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

11 ngay lam viéc
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